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MUNKAKÖRI LEÍRÁS
1.  Munkavállaló adatai
	Munkavállaló neve:


	

	Jogviszony jellege:
	teljes/részmunkaidős munkaviszony

	Munkaviszony

kezdete
	..


2.  Munkakör általános jellemzői
	Munkakör megnevezése:


	

	Szervezeti egység:
	

	Munkahelye:
	

	Közvetlen felettes:
	

	Közvetlen beosztottja(i):
	

	Helyettesítője:
	

	Helyettesíteni köteles:
	

	Munkakör betöltésének feltételei:
	Munkakör betöltéséhez szükséges iskolai végzettség


	Jogosítvány



	
	Nyelvhasználat, nyelvtudás


	IT ismeretek



	
	Elvárt gyakorlati tapasztalat


	Egyéb


3.  Munkakörbe tartozó feladatok

	Munkavállaló feladatai:
	· 

	Munkavállaló felelőssége:
	

	Munkavállaló kötelessége:
	· 


4.  Munkavállaló ellenőrzése

	Munkavállaló ellenőrzése:
	Ellenőrzésre jogosult

munkáltatói jogok gyakorlója
	Ellenőrzésre jogosult még:



	
	munkavégzés ellenőrzésére alkalmas eszközök

	
	munkavégzés ellenőrzésére használt eszközök


5.  Megjegyzés

	Munkakörbe nem tartozó feladatok:
	A munkakör betöltője köteles felettese utasítása alapján további olyan feladatokat is teljesíteni, melyek jellegüknél fogva a tevékenység ellátásához valamilyen formában kapcsolódnak!

	Munkaköri leírás módosítása:
	Jelen munkaköri leírásban foglaltakat – a munkakör változatlanul hagyása mellett - a munkáltató egyoldalúan jogosult módosítani!




6.  Átadás, átvétel

A munkaköri leírás tartalmát megismertem, abból egy példányt a mai napon átvettem, melynek tényét aláírásommal igazolom.

	Kelt: ………………, 20… év …………… hó … nap


	…………………………………

munkavállaló
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